
Załącznik nr 3 
do zapytania ofertowego

WZÓR UMOWY 
zawarta w dniu …………………… 2025 r. w Warszawie 

pomiędzy:
Państwową Inspekcją Pracy Okręgowym Inspektoratem Pracy z siedzibą w Warszawie, 
ul. Grójecka 186, 02-390 Warszawa, NIP: 526-10-53-222, REGON: 000870474,
reprezentowanym przez: Andrzeja Cegłę - Okręgowego Inspektora Pracy
zwanym w treści umowy „Zamawiającym”
a
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
zwanym w treści umowy „Wykonawcą”, którą reprezentuje:
………………………………………………..
zwanymi dalej łącznie „Stronami”.
Strony zawierają umowę po przeprowadzeniu postępowania o nr: …………………. 
o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty określonej 
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych 
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.)

§ 1 
Przedmiot Umowy i termin jej wykonania

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na:
1) przenoszeniu stanowisk pracy, wyposażenia pomieszczeń biurowych i dokumentacji 

w obrębie budynku Okręgowego Inspektoratu Pracy w Warszawie, zlokalizowanego 
przy ul. Grójeckiej 186;

2) transporcie dokumentacji archiwalnej do / z budynku Okręgowego Inspektoratu Pracy 
w Warszawie zlokalizowanego przy ul. Grójeckiej 186 do / z budynku archiwum OIP 
zlokalizowanego przy ul. Borzymowskiej 28 w Warszawie;

3) pakowaniu akt archiwalnych w budynku archiwum OIP zlokalizowanego przy 
ul. Borzymowskiej 28 lub w budynku Okręgowego Inspektoratu Pracy w Warszawie 
zlokalizowanego przy ul. Grójeckiej 186;

2. Umowa zostaje zawarta na 12 miesięcy, tj.______________, bądź do wyczerpania jej 
wartości wskazanej w _______________, w zależności, które zdarzenie wystąpi jako 
pierwsze.

3. Szacowana liczba roboczogodzin dyspozycyjności Wykonawcy w zakresie zamówienia 
podstawowego:

1) w zakresie przenoszenia mienia i dokumentacji  w obrębie budynku zlokalizowanego 
przy ul. Grójeckiej 186 w Warszawie - 23 roboczogodziny;

2) w zakresie pakowania i przenoszenia akt archiwalnych wraz z materiałami Wykonawcy 
- 3 roboczogodziny;

3) w zakresie transportu akt archiwalnych do / z ulicy Grójeckiej 186 do / z Borzymowskiej 
28 - 2 roboczogodziny.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skorzystania z prawa opcji (opcja I), gdzie rodzaj 
i maksymalna wartość opcji wynosi dodatkowe:



1) w zakresie przenoszenia mienia i dokumentacji  w obrębie budynku zlokalizowanego 
przy ul. Grójeckiej 186 w Warszawie – 88 roboczogodzin;

2) w zakresie pakowania i przenoszenia akt archiwalnych wraz z materiałami Wykonawcy 
– 11 roboczogodzin;

3) w zakresie transportu akt archiwalnych do/z ulicy Grójeckiej 186 do/z Borzymowskiej 
28 – 9 roboczogodzin.

5. Zamawiający zastrzega możliwość wielokrotnego uruchamiania tej opcji w całości lub 
w części, przy czym suma wszystkich wezwań z uwzględnieniem wskazanych ilości 
roboczogodzin w ciągu 12 miesięcy nie może przekroczyć łącznej wartości 
108 roboczogodzin – w zakresie opcji I. Zamawiający będzie uruchomiał opcję 
każdorazowo z wyprzedzeniem co najmniej 7 - dniowym, poprzez zgłoszenie przez 
Zamawiającego pisemnego powiadomienia przekazanego za pośrednictwem  poczty 
elektronicznej, 
w którym każdorazowo określi przewidywaną ilość roboczogodzin. 

6. Zamawiający skorzysta z prawa opcji, w sytuacjach gdy na etapie realizacji zamówienia 
podstawowego, uzna za konieczne dokonanie dodatkowego przeniesienia mienia lub 
dokumentacji oraz w przypadku gdy zamawiający będzie posiadał na to środki finansowe.

7. Zamawiający wskazuje, że liczba godzin w zakresie podstawowym jak i w „opcji I” jest 
szacunkowa, mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy, a Wykonawcy nie przysługują 
w stosunku do Zamawiającego z tego tytułu żadne roszczenia. Zamawiający w zakresie 
całkowitej wartości zamówienia może rozporządzać dowolnie liczbą roboczogodzin na 
dane zadanie.

8. Minimalna liczba godzin przypadająca na jedno zlecenie to dwie roboczogodziny.
9. Prawo opcji, realizowane będzie na takich samych warunkach jak zamówienie 

podstawowe, zgodnie z wynagrodzeniem wskazanym w §5 ust. 2 pkt 1) - 3).

§ 2
Obowiązki Zamawiającego

1. Zamawiający zobowiązuje się do udzielenia wszystkich istotnych informacji dotyczących 
miejsca prowadzenia prac związanych z usługą, w szczególności informacji dotyczących 
miejsca załadunku i rozładunku.

2. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy na czas realizacji usługi w sposób 
umożliwiający prowadzenie pełnego zakresu prac, a w szczególności:

1) umożliwić bezpośredni podjazd samochodów Wykonawcy pod budynki, w których 
prowadzone będą prace związane z realizacją usługi;

2) umożliwić korzystanie z wind, zarówno towarowych jak i osobowych, w budynkach 
w trakcie realizacji usługi, o ile budynek posiada windę;

3) udostępnić do swobodnego poruszania się wszelkie ciągi komunikacyjne prowadzące 
do pomieszczeń będących miejscem świadczenia usługi.

3. Zamawiający zobowiązuje się zapewnić, że w trakcie realizacji usługi, w pomieszczeniach 
wskazanych przez Zamawiającego nie będą prowadzone żadne inne prace mogące 
utrudniać działanie pracowników Wykonawcy, wykraczające ponad zwykłą działalność 
Zamawiającego. W razie prowadzenia takich prac, Wykonawca nie będzie odpowiedzialny 
za szkody w mieniu lub inne szkody, które mogą wyniknąć w związku z prowadzeniem 
tych prac.



§ 3
Obowiązki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usługi z zachowaniem należytej staranności 
obowiązującej przy prowadzeniu prac transportowych i montażowych.

2. Na czas realizacji usługi Wykonawca zabezpieczy windy osobowe i ciągi komunikacyjne 
przed ewentualnymi uszkodzeniami jakich w wyniku prowadzonych prac może doznać 
mienie oraz ciągi komunikacyjne, windy, pomieszczenia, sprzęty oraz urządzenia w nich 
się znajdujące.

3. Przedmiotową usługę Wykonawca zobowiązuje się wykonać przy wykorzystaniu własnych 
materiałów i środków transportu. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do Zapewnienia udziału minimum 2 osób do wykonania 
każdej usługi składającej się na poszczególne zamówienie.

5. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę o zapotrzebowaniu na usługi z 7 dniowym 
wyprzedzeniem, ze wskazaniem konkretnego terminu, na adres e-mail wskazany w § 10 
ust. 2 wraz ze wskazaniem lokalizacji oraz przewidywanego zakresu prac.

6. Wykonawca, w odpowiedzi na zgłoszenie wskazane w ust. 5, szacunkowo wskazuje 
liczbę roboczogodzin.

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za utratę i zniszczenia mienia, które miały miejsce 
w trakcie realizacji usługi jak również za uszkodzenia budynków, o których mowa 
w § 1 ust. 1 niniejszej umowy powstałe w wyniku prowadzonych prac. Wykonawca nie 
ponosi jednak odpowiedzialności określonej w zdaniu poprzedzającym, jeżeli utrata lub 
uszkodzenie nastąpiły na skutek uchybienia przez Zamawiającego.

8. Wyłączone z zakresu odpowiedzialności Wykonawcy są szkody powstałe:
1) wskutek wady ukrytej mienia lub właściwości naturalnych mienia;
2) w następstwie rozboju i kradzieży, co nie zwalnia jednak Wykonawcy z obowiązku 

dołożenia należytej staranności w zakresie zapobieżenia wskazanym zdarzeniom, 
w szczególności poprzez:
a) wykonywanie transportu mienia samochodami wyposażonymi w zabudowę 

kontenerową z możliwością trwałego zamykania na czas realizacji transportu,
b) transport mienia odbywający się po ustalonej trasie,
c) pokonywanie trasy bez zbędnych postojów,
d) nie tankowanie załadowanych samochodów w trakcie transportu.

9. Wykonawca zobowiązuje się do nie ujawniania żadnych informacji dotyczących 
realizowanej usługi i przedsiębiorstwa Zamawiającego, które zostały mu przekazane 
w związku z realizacją usługi i których ujawnienie może skutkować negatywnymi 
konsekwencjami dla Zamawiającego.

10. Uszczegółowiony zakres obowiązków Wykonawcy znajduje się w załączniku nr 1 (opis 
przedmiotu zamówienia).

11. Wykonawca najpóźniej na 1 dzień przed przystąpieniem do wykonania usługi poda marki 
i numery rejestracyjne pojazdów wykorzystywanych do realizacji usługi. 

12. Wykonawca, przed przystąpieniem do wykonania zlecenia, przekaże Zamawiającemu 
wykaz osób skierowanych przez niego do wykonania przedmiotu umowy. Zamawiający 
przekaże wykaz, o którym mowa w zdaniu pierwszym, pracownikom ochrony budynku 
w celu umożliwienia wstępu osobom skierowanym do wykonywania zamówienia. 

13. Wykonawca zobowiązuje się do wyposażenia osób wykonujących usługę w plakietki oraz 
ubrania robocze pozwalacie na ich identyfikację.



§ 4
Oświadczenia Wykonawcy

1. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się z wymaganiami dotyczącymi wykonania 
przedmiotu Umowy, określonymi w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do 
umowy), w Umowie i nie zgłasza do nich uwag oraz zobowiązuje się do wykonania Umowy 
zgodnie z tymi wymaganiami.

2. Wykonawca oświadcza, iż posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie 
realizacji zamówień podobnego rodzaju, wielkości i wartości do zamówienia stanowiącego 
przedmiot Umowy. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Umowy z dołożeniem 
najwyższej staranności, z uwzględnieniem zawodowego charakteru działalności 
Wykonawcy, zgodnie z obowiązującymi przepisami, normami i treścią Umowy.

3. Wykonawca zobowiązany jest bezzwłocznie informować o przeszkodach w należytym 
wykonywaniu Umowy, w tym również o okolicznościach leżących po stronie 
Zamawiającego, które mogą mieć wpływ na wywiązanie się Wykonawcy z postanowień 
Umowy.

4. Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem Umowy wypełnił obowiązki informacyjne 
przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1, ze zm.), dalej „RODO”, wobec każdej osoby 
fizycznej, od której dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio Wykonawca pozyskał 
w celu wpisania jej do treści Umowy, jako dane osoby reprezentującej Wykonawcę lub 
działającej w jego imieniu przy realizowaniu Umowy. Wykonawca zobowiązuje się,
w przypadku wyznaczenia lub wskazania do działania przy wykonywaniu Umowy osób 
innych niż wymienione w jej treści, najpóźniej wraz z przekazaniem Zamawiającemu 
danych osobowych tych osób, zrealizować obowiązki informacyjne w trybie art. 13 lub 
art. 14 RODO.

§ 5
Wynagrodzenie i płatności

1. Wynagrodzenie maksymalne należne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, 
zgodnie z Formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy i będzie 
wynosiło  łączne w zakresie podstawowym i „opcji I”, brutto: ….......................... PLN 
(słownie: ……....................... 00/100), netto:. ........................................................ PLN 
(słownie: ............................... 00/100), ........ % VAT, tj. ......................................... PLN 
(słownie: ............................... 00/100), w tym:

1) Wynagrodzenie maksymalne w zakresie podstawowym, będzie wynosiło brutto: 
…....................................... PLN (słownie: ……....................... 00/100), netto:. 
......................................................... PLN (słownie: ............................... 00/100), ........ 
% VAT, tj. .......................................... PLN (słownie: .............................. 00/100);

2) Wynagrodzenie maksymalne w zakresie „opcji I”, będzie wynosiło
brutto: ….................................................. PLN (słownie: ……....................... 00/100), 
netto:. ...................................................... PLN (słownie: ............................... 00/100), 
........ % VAT, tj. ........................................ PLN (słownie: ................................ 00/100).



2. Wynagrodzenie wyrażone będzie w stawce za każdą roboczogodzinę pracy, jak niżej:

1) brutto: …..................................................... PLN za każdą roboczogodzinę pracy 
wskazaną w § 1 ust. 1 pkt 1) Umowy (słownie: ……...................................... 00/100), 
netto:. ................................................... PLN (słownie: ..................................... 
00/100), ........ % VAT, tj. .................................... PLN (słownie: .................................... 
00/100);

2) brutto: …..................................................... PLN za każdą roboczogodzinę pracy 
wskazaną w § 1 ust. 1 pkt 2) Umowy (słownie: ............................................. 00/100), 
netto: .................................................... PLN (słownie: ..................................... 
00/100), ....... % VAT, tj. ..................................... PLN (słownie: .................................... 
00/100);

3) brutto: …...................................................... PLN za każdą roboczogodzinę pracy 
wskazaną w § 1 ust. 1 pkt 3) Umowy (słownie: ............................................. 00/100), 
netto: .................................................. PLN (słownie: .................................... 00/100), 
........% VAT, tj. .................................... PLN  (słownie: ..................................... 00/100).

2. Podstawą do wystawienia faktury jest podpisany przez Zamawiającego i zaakceptowany 
bez zastrzeżeń protokół - wykaz godzinowy usługi. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 3 
do niniejszej umowy.

3. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty Wykonawcy należności za przedmiot umowy 
w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT w formie 
przelewu na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze. Miesiącem rozliczeniowym jest 
miesiąc kalendarzowy. Dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

4. Wykonawca oświadcza, iż numer rachunku wskazany na fakturze należy do Wykonawcy 
i jest rachunkiem rozliczeniowym, dla którego zgodnie z rozdziałem 3a ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe (Dz. U. z 2024 poz. 1646 t.j.) prowadzony jest 
rachunek VAT. 

5. Zamawiający oświadcza, że zapłata wynagrodzenia nastąpi z zastosowaniem 
mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 
11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 t.j.). 
W przypadku braku możliwości zastosowania zapłaty w sposób określony niniejszym 
ustępie, w szczególności zwrotu przez bank kwoty objętej przelewem z zastosowanym 
„komunikatem przelewu” Wykonawca nie ma prawa do naliczania odsetek 
za nieterminową zapłatę do momentu zawiadomienia Zamawiającego o możliwości 
dokonania zapłaty z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. Wykonawca 
zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego niezwłocznie o wystąpieniu możliwości 
wskazanej wyżej.

6. W przypadku zwłoki w zapłacie należności w stosunku do terminu określonego 
w ust. 3 Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opóźnienie.

7. Przelew wierzytelności i umowa przekazu wymaga zgody Zamawiającego wyrażonej 
w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

8. Potrącenie lub przeniesienie wierzytelności dokonane bez uprzedniej pisemnej zgody 
Zamawiającego  są dla Wykonawcy bezskuteczne. 

9. Zamawiający oświadcza, że nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.



§ 6
Ubezpieczenie Wykonawcy

1. Wykonawca oświadcza, iż na cały okres wykonywania usługi posiada ubezpieczenie od 
odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę nie 
mniejszą niż 100.000,00 zł (słownie: sto tysięcy złotych 00/100) i będzie je kontynuował 
przez cały czas trwania usługi. Nieprzedłużenie ubezpieczenia stanowi podstawę do 
odstąpienia od niniejszej umowy przez Zamawiającego, z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy.

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć kopie polisy i innych dokumentów 
ubezpieczeniowych, o których mowa w ust. 1, poświadczonych za zgodność z oryginałem 
przez Wykonawcę po uprzedniej akceptacji ich treści przez Zamawiającego w terminie 
5 dni od podpisania niniejszej umowy. 

3. Wszelkie koszty związane z zawarciem lub przedłużeniem umowy ubezpieczenia 
obciążają Wykonawcę.

4. Wykonawca oświadcza, że wszyscy pracownicy Wykonawcy, wykonujący usługę, 
posiadają ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej za szkody mogące wystąpić 
w związku z realizacją niniejszej umowy i zobowiązuje się do utrzymania tego 
ubezpieczenia w czasie trwania usługi.

5. W przypadku zgłoszenia roszczeń związanych z wykonywaniem niniejszej umowy, przez 
poszkodowanych, Wykonawca gwarantuje sprawną likwidację szkody bez pośrednictwa 
i interwencji Zamawiającego, zwalniając Zamawiającego od odpowiedzialności w tym 
zakresie.

6. Wykonawca odpowiada za przeszkolenie swoich pracowników w zakresie BHP i p.poż. 
oraz ewentualne wypadki przy pracy spowodowane niezachowaniem ostrożności lub 
działaniem niezgodnym z obowiązującymi przepisami BHP. Wykonawca zapozna się 
z przepisami w tym zakresie obowiązującymi w Okręgowym Inspektoracie Pracy i będzie 
ich przestrzegał.

7. Wszelkie roszczenia osób trzecich dotyczące zakresu działania Wykonawcy związane 
z przedmiotem umowy ubezpieczenia, Zamawiający będzie kierował bezpośrednio do 
Wykonawcy.

8. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie czynności związane z realizacją uprawnień 
wynikających z umowy ubezpieczenia, oraz ponieść opłaty i koszty z tym związane.

9. Jeżeli Wykonawca wykonuje czynności przy pomocy innych osób, działających pod jego 
nadzorem, podlega on również ubezpieczeniu od odpowiedzialności cywilnej za szkody 
wyrządzone działaniem tych osób.

10. W przypadku, jeżeli okres ubezpieczenia Wykonawcy nie pokrywa całego okresu 
wykonywania usług w ramach niniejszej umowy, Wykonawca w okresie obowiązywania 
umowy zobowiązany jest do zachowania ciągłości ubezpieczeniowej oraz do 
przedkładania Zamawiającemu kopii certyfikatów kolejnych polis ubezpieczeniowych nie 
później niż w terminie 14 dni od dnia wygaśnięcia poprzedniej polisy.

§  7
Odpowiedzialność za szkody

1. W przypadku stwierdzenia wystąpienia jakichkolwiek szkód w mieniu należącym do 
Zamawiającego w wyniku nienależytego wykonania przez Wykonawcę obowiązków 
wynikających z niniejszej umowy, Zamawiający prześle Wykonawcy informację 



zawierającą opis powstałych uszkodzeń lub braków w przewożonym mieniu na adres 
e-mail: …………………………………………….

2. Zamawiający zgłosi ewentualne zastrzeżenia do stanu jakościowego przewożonego 
mienia w terminie 5 dni roboczych od daty zakończenia realizacji usługi. W przeciwnym 
razie uznaje się, że Zamawiający nie wnosi żadnych zastrzeżeń co do staniu 
przewożonego mienia. 

§ 8
Kary umowne

1. Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań, które wynikają z treści niniejszej 
umowy Strony ustalają odpowiedzialność w formie kar umownych. 

2. Zamawiającemu przysługują od Wykonawcy następujące kary umowne: 
1) za odstąpienie od umowy z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca 

– w wysokości 2.000,00 zł;
2) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu zamówienia, powodującą przekroczenie terminu 

określonego w  § 3 ust. 5 – w wysokości 200,00 zł za każdy dzień zwłoki;
3) za zwłokę w przedstawieniu dokumentów ubezpieczeniowych, o których mowa 

w § 6 ust. 1 - w wysokości 50,00 zł za każdy dzień zwłoki;
4) za naruszenie któregokolwiek z obowiązków przez Wykonawcę niewymienionego 

w niniejszym ustępie, a określonego w niniejszej umowie oraz załączniku nr 1 do 
umowy - w wysokości 50,00 zł za każdą stwierdzoną nieprawidłowość.

3. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia określonego 
w § 5 ust. 1 pkt 6 niniejszej umowy.

4. Kary umowne będą potrącane w pierwszej kolejności z wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez 
potrzeby uzyskania potwierdzenia.

5. Zapłata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy od realizacji przedmiotu umowy.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego 

zastrzeżone kary umowne, na zasadach ogólnych określonych w ustawie z dnia 
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 t.j.). 

§ 9
Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku, gdy:
1) wszczęto w stosunku do Wykonawcy postępowanie likwidacyjne lub egzekucyjne;
2) Wykonawca wykonuje przedmiot umowy niezgodnie z umową, bez uprzedniej 

akceptacji Zamawiającego lub nie przestrzega obowiązujących przepisów prawa, 
przepisów BHP i nie przystępuje do właściwego wykonania przedmiotu umowy, 
pomimo wezwania przez Zamawiającego do działania zgodnie z przepisami prawa 
i postanowieniami niniejszej umowy;

3) Wykonawca nie przedłużył ubezpieczenia, o którym mowa w § 6 ust. 1; 
4) zaistnieje istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy 
lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi 
bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu.

2. W przypadkach, o których mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.



3. Odstąpienie od umowy wymaga zachowania formy pisemnej z podaniem uzasadnienia, 
pod rygorem nieważności i może być złożone w terminie 30 dni od daty powzięcia 
wiadomości o przesłance uzasadniającej odstąpienie.

§ 10
Osoby odpowiedzialne za wykonanie umowy

1. Do nadzoru nad realizacją umowy oraz do kontaktu Zamawiający wyznacza:, 
……………………………………….., nr tel.: ……………………..……………., adres e-mail: 
…………………………………. .

2. Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za realizację umowy oraz wyznaczoną do 
kontaktu będzie: ………………………….…………..…., nr tel.: ………………………………, 
adres e-mail: ………………………………..…………… .

3. Osoby wskazane w ust. 1 i 2 są odpowiedzialne, w szczególności za:
1) bieżącą komunikację pomiędzy Stronami;
2) informowanie drugiej Strony o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ na 

realizację przedmiotu umowy; 
3) podejmowanie bez zbędnej zwłoki decyzji, nie wpływających w sposób istotny na 

przebieg i warunki realizowanej usługi, w kwestiach nieuregulowanych 
postanowieniami niniejszej umowy.

4. Zmiany osób, o których mowa w ust. 2, 3 nie wymagają zawarcia aneksu do umowy 
i stają się skuteczne po pisemnym powiadomieniu o tym fakcie drugiej Strony, nie później 
niż na jeden dzień roboczy przed dokonaniem zmiany

§ 11
Zmiany w umowie

Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień Umowy w następującym zakresie:
1) gdy niezbędna jest zmiana terminu realizacji Umowy w przypadku zaistnienia 

okoliczności lub zdarzeń uniemożliwiających realizację Umowy w wyznaczonym 
terminie, o ile ich powstanie nie jest lub nie było w jakikolwiek sposób zależne od 
Wykonawcy. Zmianie może ulec termin realizacji Umowy o okres trwania zdarzenia lub 
okoliczności, o których mowa powyżej, a które uniemożliwiają realizację przedmiotu 
Umowy zgodnie z jej treścią i w sposób należyty;

2) w przypadku zaistnienia innych okoliczności, bez względu na ich charakter, w tym 
leżących po stronie Zamawiającego, skutkujących niemożliwością wykonania lub 
należytego wykonania przedmiotu Umowy zgodnie z jej postanowieniami, o ile ich 
pojawienie się nie jest lub nie było w jakikolwiek sposób zależne od Wykonawcy, 
w tym o charakterze prawnym, organizacyjnym, ekonomicznym, administracyjnym lub 
technicznym, możliwa jest uzasadniona tymi okolicznościami zmiana: sposobu 
wykonania Umowy, zmiana w zakresie pozwalającym na wykonanie przedmiotu 
Umowy w sposób należyty oraz zakresu przedmiotu Umowy, w tym wyłączenia części 
przedmiotu Umowy oraz zmiana terminu realizacji przedmiotu Umowy odpowiednio do 
okresu trwania przeszkody, która uniemożliwia realizację przedmiotu Umowy, zgodnie 
z jej treścią i w sposób należyty.

3) w przypadku zmiany lokalizacji archiwum zakładowego przy ul. Borzymowskiej 28 na 
inną lokalizację, przy czym zmiana tej lokalizacji nie będzie miała wpływu na cenę, przy 
założeniu podobnego promienia odległości między siedzibą Zamawiającego a nową 



lokalizacją (pomiędzy siedzibą Zamawiającego a Borzymowską 28 jest promień 
o długości 10 km). 

§ 12
RODO

1. Wykonawca zobowiązuje się, w zakresie realizacji niniejszej umowy, do przestrzegania 
przepisów o ochronie danych osobowych, a także przestrzegania zaleceń Zamawiającego 
o ochronie udostępnianych informacji.

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich dotyczących 
Zamawiającego danych i informacji, uzyskanych w jakikolwiek sposób (zamierzony lub 
przypadkowy), pochodzących od Zamawiającego oraz od instytucji i osób z nim 
związanych jakimkolwiek stosunkiem faktycznym lub prawnym, w związku 
z wykonywaniem Umowy, bez względu na sposób i formę ich przekazania, nazywanych 
dalej łącznie „Informacjami Poufnymi”.

3. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 2, nie stosuje się do danych 
i informacji:

1) dostępnych publicznie;
2) otrzymanych przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności;
3) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy 

bez obowiązku zachowania poufności;
4) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich 

ujawnienie.
4. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których 

wykonuje Umowę i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających 
z Umowy obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego 
zobowiązania i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania 
poufności. Za ewentualne naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca 
ponosi odpowiedzialność jak za własne działania.

5. Każda ze Stron obowiązana jest dołożyć należytej staranności w celu przestrzegania 
postanowień niniejszego paragrafu przez swoich pracowników oraz osoby działające na 
jej zlecenie lub w jej interesie, bez względu na podstawę prawną związku tych osób ze 
Stroną.

6. Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie może być 
dokonane wyłącznie przez Zamawiającego w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

7. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zamawiającego lub osób 
trzecich w wyniku niezgodnego z prawem i niniejszą umową powierzonych danych.

§ 13
Postanowienia końcowe

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod 
rygorem nieważności. Zmiany osób, o których mowa w § 10, numerów telefonów, 
adresów, (w tym poczty elektronicznej), nie wymagają zachowania formy określonej 
w zdaniu pierwszym. Strony Umowy zobowiązują się wzajemnie do pisemnego/mailem 
informowania o zmianach, o których mowa w zdaniu poprzednim, w terminie 2 dni 
roboczych od ich wprowadzenia.



2. Każdej ze stron przysługuje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem 
jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, który rozpocznie się ze skutkiem na koniec 
miesiąca kalendarzowego w miesiącu, w którym doręczono wypowiedzenie. 
Wypowiedzenie musi zostać złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

3. Wszelkie spory wynikłe z niniejszej umowy będzie rozstrzygał sąd właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

4. Korespondencję przesłaną na adresy Stron Umowy określone w komparycji Umowy 
uważa się za skutecznie doręczoną, chyba że Strony Umowy poinformują się pisemnie 
o zmianie adresów.

5. Przez dni robocze rozumie się dni od poniedziałku do piątku za wyjątkiem dni wolnych 
zgodnie z ustawą z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2025 r. 
poz. 296 t.j.).

6. Zamawiający informuje, że podstawy jego działania zostały określone w ustawie z dnia 
13 kwietnia 2007 r. o Państwowej Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2024 r. poz. 1712 t.j.) i statucie 
Państwowej Inspekcji Pracy stanowiącym załącznik do Zarządzenia Marszałka Sejmu RP 
z dnia 27 sierpnia 2007 roku w sprawie nadania Statutu PIP (M.P. Nr 58, poz. 657 ze zm.).

7. W sprawach nieuregulowanych Umową stosuje się przepisy ustawy z 23 kwietnia 1964 r.  
Kodeks cywilny (Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 t.j., ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.), Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych). 

8. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze 
dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

9. Załączniki stanowią integralną część Umowy:
1) Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia,
2) Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy, 
3) Załącznik nr 3 - Wzór protokołu odbioru przedmiotu umowy, 

      Zamawiający                                                            Wykonawca


